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BAWASLU

BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM

PROVINSI KALIMANTAN UTARA

Jalan Jenderal Sudirman No. 28 Tanjung Selor 77212
Telepon (0552) 2020102
Email: set.kaltara@Bawaslu.go.id

BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM
PROVINSI KALIMANTAN UTARA

KEPALA SEKRETARIAT

NOTA DINAS
Nomor : 42/T1.01.00/KL/07/2026

Yth. 1. Angie Indah Nur Adha, S.Kom
2. Suhardi, S.Kom
3. Andi Yusril A., S.Kom
4. Nitha Kartini, S.A.P
5. Fuad Rachman, S.IP
6. Ahmad Mahrus, S.H
7. Agus Setiawan, S.E
8. Chandra Pranata, S.KM
Dari Kepala Sekretariat
Hal Jadwal Petugas Pelayanan Informasi
Tanggal : 22 Juli 2026
A. Dasar

1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum;

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

3. Peraturan Bawaslu Nomor 1 Tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal Badan Pengawas Pemilihan Umum, Sekretariat Badan
Pengawas Pemilihan Umum Provinsi, Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan
Umum Kabupaten/Kota, dan Sekretariat Panitia Pengawas Pemilihan Umum
Kecamatan;

4. Peraturan Bawaslu Nomor 1 Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Peraturan Badan
Pengawas Pemilihan Umum Nomor 10 Tahun 2019 tentang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi Publik Badan Pengawas Pemilihan Umum, Badan Pengawas
Oemilihan Umum Provinsi dan Badan Pengawas Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota;dan

5. Peraturan Bawaslu Nomor 3 Tahun 2022 tentang Tata Kerja dan Pola Hubungan

Pengawas Pemilihan Umum.

B. Disampaikan hal-hal sebagai berikut:

Dalam rangka melakukan keterbukaan informasi publik, bersama ini disampaikan

jadwal pelayanan informasi publik bagi petugas pelayanan informasi yang telah ditunjuk.

Adapun pelaksanaan jadwal dimaksud agar memperhatikan hal-hal sebagai berikut:

1. Petugas pelayanan wajib hadir sesuai jadwal yang telah ditetapkan;

2. Petugas pelayanan harus memastikan sarana dan prasarana pelayanan siap dan dapat

digunakan dalam pelayanan informasi;

3. Petugas pelayanan waijib bersikap ramah, sopan, dan tidak diskriminatif;

4. Petugas pelayanan wajib memberikan nomor pada formulir permohonan informasi dan

mencatat IEe dalam %k ItaEggistrasi er ohopan informasi;

okumen ini te angani secara elekironik menggunakan sertffikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).



5. Petugas pelayanan wajib memberikan tanda terima permohonan kepada pemohon
informasi sesuai dengan ketentuan yang berlaku;

6. Petugas pelayanan wajib melakukan koordinasi dengan PPID saat terdapat
permohonan informasi dan akan memberikan informasi;

7. Petugas pelayanan wajib menindaklanjuti permohonan informasi yang ada;

8. Memastikan sarana dan prasarana pelayanan dalam keadaan aman setelah jam kerja;

9. Melaporkan kepada atasan apabila terdapat kendala, kerusakan, atau hal-hal yang
memerlukan tindak lanjut;dan

10. Hal-hal yang belum diatur dalam Nota Dinas ini akan diatur kemudian.
Jadwal petugas layanan terlampir dan menjadi pedoman pelaksanaan tugas. Apabila

berhalangan hadir, petugas yang bersangkutan wajib berkoordinasi untuk penggantian

jadwal serta melaporkan kepada atasan langsung.

Demikian surat ini disampaikan untuk dapat dilaksanakan sebaik-baiknya terima
kasih.

Tanjung Selor, 22 Juli 2026
Kepala Sekretariat Bawaslu Provinsi Kalimantan
Utara

Drs.Feri Mulia Siagian,AP.M.Si

Tembusan :
1. Ketua dan Anggota Bawaslu Kaltara.
Kepala Bagian Pengawasan dan Humas
Kepala Bagian Administrasi
Kepala Bagian Hukum, Penanganan Pelanggaran dan Penyelesaian Sengketa
Pertinggal.
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Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Kepala Sekretariat Bawaslu Provinsi
Kalimantan Utara

Nomor : 42/T1.01.00/KL/07/2026
Tanggal : 22 Juli 2026

JADWAL PETUGAS PELAYANAN INFORMASI PUBLIK
BAWASLU PROVINSI KALIMANTAN UTARA
PERIODE AGUSTUS S.D DESEMBER TAHUN 2026
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Nama Petugas Pelayanan Hari Waktu

Agus Setiawan, S.E
Andi Yusril Andini, S.Kom Senin
Ahmad Mahrus, S.H
Suhardi, S.Kom .
Nitha Kartini, S.A.P Rabu 08.00 - 16.00 Wita
Fuad Rachman, S.IP

Angie Indah Nur Adha, S.Kom
Chandra Pranata, S.KM
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Kamis

Kepala Sekretariat Bawaslu Provinsi Kalimantan
Utara

Drs.Feri Mulia Siagian,AP.M.Si

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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