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SURAT KEPUTUSAN KETUA BAWASLU KABUPATEN PELALAWAN 
NOMOR: 6/HK.01.01/K.RA-06/05/2026 

TENTANG 

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLAAN, PENDATAAN DAN PEMELIHARAAN ARSIP 
DILINGKUNGAN BAWASLU KABUPATEN PELALAWAN 

KETUA BAWASLU KABUPATEN PELALAWAN 

MENIMBANG  : a. bahwa dalam rangka meningkatkan tertib administrasi dan pengelolaan 

arsip di lingkungan Bawaslu Kabupaten Pelalawan, perlu dilakukan 

Pembentukan Tim Pengelolaan, Pendataan dan Pemeliharaan Arsip 

secara sistematis; 

b. bahwa untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan tersebut, perlu dibentuk 

Tim Pengelolaan, Pendataan dan Pemeliharaan Arsip; 

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf 

a dan b, perlu menetapkan Surat Keputusan tentang Pembentukan Tim 

Pengelolaan, Pendataan dan Pemeliharaan Arsip. 

MENGINGAT   : 1.  Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum; 

2. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan 

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang kearsipan; 

3. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Republik Indonesia 

yang terkait dengan tata naskah dinas dan pengelolaan arsip; 

4. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Republik Indonesia 

Nomor 11 Tahun 2020 Tentang Klasifikasi Arsip 

5. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Republik Indonesia 

Nomor 13 Tahun 2020 Tentang Tata Naskah Dinas 

6. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Republik Indonesia 

Nomor 10 Tahun 2020 Tentang Pedoman Pengelolaan Arsip Dinamis. 

MEMUTUSKAN 

MENETAPKAN : KEPUTUSAN KETUA BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM 

KABUPATEN PELALAWAN TENTANG PEMBENTUKAN TIM 

PENGELOLAAN, PENDATAAN DAN PEMELIHARAAN ARSIP 

DILINGKUNGAN BAWASLU KABUPATEN PELALAWAN 

KESATU : Membentuk Tim Pengelolaan, Pendataan dan Pemeliharaan Arsip di 

lingkungan Bawaslu Kabupaten Pelalawan dengan susunan keanggotaan 
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sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan ini. 

KEDUA : Tim sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU mempunyai tugas: 

1. Melakukan inventarisasi arsip pada masing-masing divisi; 

2. Melakukan penataan, pengelompokan, dan penyimpanan arsip 

sesuai ketentuan; 

3. Melakukan pemilahan arsip aktif dan inaktif; 

4. Menyusun daftar arsip dan laporan hasil pembenahan; 

Melaksanakan tugas lain yang berkaitan dengan pembenahan 

arsip. 

KETIGA : Dalam melaksanakan tugasnya, Tim bertanggung jawab kepada Ketua 

Bawaslu Kabupaten Pelalawan 

KE EMPAT    :  Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan. 

 
Ditetapkan di: Pangkalan Kerinci 
Pada tanggal: 6 Mei 2026 

KETUA, 
 

ANDRIZAL 
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Lampiran 
Keputusan Ketua Bawaslu Kabupaten Pelalawan 
Tentang Tim Pengelolaan, Pendataan dan 
Pemeliharaan Arsip 
Nomor : 6/HK.01.01/K.RA-06/05/2026 
Tanggal : 6 Mei 2026 

 
LAMPIRAN NAMA TIM PENGELOLAAN, PENDATAAN DAN PEMELIHARAAN ARSIP DI 

BAWASLU KABUPATEN PELALAWAN 

 
Penanggung Jawab : Andrizal, S.Sos 
Pengarah : 1. Ari Nugroho Susanto, S.sos 

2. Bambang Sugi Hartono, S.Sos 
3. Syakir Hamdani, S.H 
4. Rida Nur Kisawan S.Kom 

 
Ketua Tim : Elvina Armista, S.E.,M.M 
Subbagian Administrasi : Ikrima Rosyidah Sofiya Utamy, S.M 
Anggota : 1.  T. Heri Syafrizal 

2. Roni Romodhan, S.Kom.I 
3. T. Jivki Adriyan,S.E 
4. Mifta Khairiah, S.T 
5. Sri Melati, S.Si 
6. Adinda Novianti Pohan, A.Md.Ak 
7. Indriarta Hidayatunissa, S.E 
8. Siti Zubaidah, S.Pd 
9. Zurry Rachmadina, S.Ak 

Subbagian Pengawasan Pemilu Dan Humas : Dede Syamputra, S.E 
Anggota : 1. Asmawati, S.Ag 

2. Ersinta Yarah.S.IP 
3. Cynthia Desmara, S.H 
4. Silfania Nigellia, S.H 

 

Subbagian Penanganan Pelanggaran, 
Penyelesaian Sengketa Dan Hukum 

: Mutiara Fritcilliana Panjaitan, S.H 

Anggota : 1. Muhammad Thabri, M.Si 
2. Yusroadi, S.H 
3. Shaki Ardiansyah, S.H.,M.H 
4. Jamalia, S.IP 
5. Gissella Putri. S.H 

 

 
KETUA, 

ANDRIZAL 

KEDUDUKAN DALAM TIM NAMA 


