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TENTANG

PEMBENTUKAN TIM PENGELOLAAN, PENDATAAN DAN PEMELIHARAAN ARSIP

MENIMBANG

MENGINGAT

MENETAPKAN

KESATU

DILINGKUNGAN BAWASLU KABUPATEN PELALAWAN

KETUA BAWASLU KABUPATEN PELALAWAN

. a. bahwa dalam rangka meningkatkan tertib administrasi dan pengelolaan

arsip di lingkungan Bawaslu Kabupaten Pelalawan, perlu dilakukan
Pembentukan Tim Pengelolaan, Pendataan dan Pemeliharaan Arsip
secara sistematis;

b. bahwa untuk kelancaran pelaksanaan kegiatan tersebut, perlu dibentuk
Tim Pengelolaan, Pendataan dan Pemeliharaan Arsip;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf
a dan b, perlu menetapkan Surat Keputusan tentang Pembentukan Tim

Pengelolaan, Pendataan dan Pemeliharaan Arsip.

N

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum;

2. Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang kearsipan;

3. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Republik Indonesia
yang terkait dengan tata naskah dinas dan pengelolaan arsip;

4. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Republik Indonesia
Nomor 11 Tahun 2020 Tentang Klasifikasi Arsip

5. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Republik Indonesia
Nomor 13 Tahun 2020 Tentang Tata Naskah Dinas

6. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Republik Indonesia

Nomor 10 Tahun 2020 Tentang Pedoman Pengelolaan Arsip Dinamis.

MEMUTUSKAN
KEPUTUSAN KETUA BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM
KABUPATEN  PELALAWAN TENTANG PEMBENTUKAN TIM
PENGELOLAAN, PENDATAAN DAN PEMELIHARAAN ARSIP
DILINGKUNGAN BAWASLU KABUPATEN PELALAWAN
Membentuk Tim Pengelolaan, Pendataan dan Pemeliharaan Arsip di

lingkungan Bawaslu Kabupaten Pelalawan dengan susunan keanggotaan
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sebagaimana tercantum dalam lampiran keputusan ini.
KEDUA :  Tim sebagaimana dimaksud pada diktum KESATU mempunyai tugas:
1. Melakukan inventarisasi arsip pada masing-masing divisi;
2. Melakukan penataan, pengelompokan, dan penyimpanan arsip
sesuai ketentuan;
Melakukan pemilahan arsip aktif dan inaktif;
Menyusun daftar arsip dan laporan hasil pembenahan;
Melaksanakan tugas lain yang berkaitan dengan pembenahan
arsip.
KETIGA . Dalam melaksanakan tugasnya, Tim bertanggung jawab kepada Ketua
Bawaslu Kabupaten Pelalawan
KE EMPAT . Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di: Pangkalan Kerinci
Pada tanggal: 6 Mei 2026
KETUA,
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Lampiran

Keputusan Ketua Bawaslu Kabupaten Pelalawan
Tentang Tim Pengelolaan, Pendataan dan
Pemeliharaan Arsip

Nomor  :6/HK.01.01/K.RA-06/05/2026
Tanggal :6 Mei 2026
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