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TENTANG

PENUNJUKAN TIM PENGELOLA JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI
HUKUM (JDIH) DI LINGKUNGAN BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM

KOTA MANADO

KETUA BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM KOTA MANADO

Menimbang

Mengingat

a.

Bahwa dalam rangka menciptakan pengelolaan dokumen
hukum dan informasi hukum yang terpadu dan terintegrasi,
perlu melaksanakan pengelolaan Jaringan Dokumentasi dan
Informasi Hukum (JDIH) Badan Pengawas Pemilihan Umum
Kota Manado;

. bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 19 Peraturan

Badan Pengawas Pemilihan Umum Nomor 7 Tahun 2020
tentang Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum Badan
Pengawas Pemilihan Umum, maka dipandang perlu untuk
menetapkan Keputusan Ketua Badan Pengawas Pemilihan
Umum Kota Manado tentang Tim Pengelola Jaringan
Dokumentasi dan Informasi Hukum (JDIH) Badan Pengawas
Pemilihan Umum Kota Manado;

. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

pada huruf a dan huruf b, perlu menetapkan Keputusan Ketua
Badan Pengawas Pemilihan Umum Kota Manado tentang
Tim Pengelola Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum
(JDIH) Badan Pengawas Pemilihan Umum Kota Manado.

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan

Informasi Publik;

. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan

Umum;

. Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang Jaringan

Dokumentasi dan Informasi Hukum Nasional;

. Peraturan Presiden Nomor 68 Tahun 2018 tentang

Kedudukan, Tugas, Fungsi, Wewenang, Organisasi, dan
Tata Kerja Sekretariat Jenderal badan Pengawas Pemilihan
Umum, Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan Umum
Provinsi, dan Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota;
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5. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Nomor 7
Tahun 2020 tentang Jaringan Dokumentasi dan Informasi
Hukum Badan Pengawas Pemilihan Umum;

6. Peraturan Badan Pengawas Pemilihan Umum Nomor 3
Tahun 2022 tentang Tata Kerja dan Pola Hubungan
Pengawas Pemilihan Umum.

MEMUTUSKAN:

Menetapkan . Keputusan Ketua Badan Pengawas Pemilhan Umum Kota
Manado Tentang Tim Pengelola Jaringan Dokumentasi dan
Informasi Hukum Badan Pengawas Pemilihan Umum Kota
Manado.

KESATU :  Membentuk Tim Pengelola Jaringan Dokumentasi dan Informasi
Hukum (JDIH) Badan Pengawas Pemilihan Umum Kota
Manado dengan susunan sebagaimana tercantum dalam
lampiran Keputusan ini;

KEDUA . Tim Pengelola Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum

(JDIH) Bawaslu Kota Manado sebagaimana dimaksud dalam
Diktum KESATU mempunyai tugas sebagai berikut;
1. Pembina
a. Memberikan arahan kebijakan dalam
penyelenggaraan pengelolaan Jaringan Dokumentasi
dan Informasi Hukum (JDIH) di lingkungan Bawaslu
Kota Manado;
b. Menjamin integrasi JDIH dengan kebijakan
kelembagaan Bawaslu;
c. Mendorong peningkatan kualitas layanan
dokumentasi dan informasi hukum.
2. Penanggung Jawab
a. Bertanggung jawab dalam pengelolaan Jaringan
Dokumentasi dan Informasi Hukum (JDIH) di
lingkungan Bawaslu Kota Manado, termasuk
Pengembangan SDM dan Evaluasi Pelaksanaan
Program,;
b. Mengkoordinasikan pelaksanaan kegiatan JDIH di
lingkungan Bawaslu Kota Manado;
c. Menyusun rencana kerja dan anggaran untuk
pengelolaan JDIH;
d. Memastikan pelaksanaan program JDIH sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.
3. Ketua
a. Mengkoordinasikan dan memberikan arahan terkait
teknis pengelolaan JDIH di lingkungan Bawaslu Kota
Manado;
b. Melakukan verifikasi Dokumen dan Informasi Hukum;
c. Melakukan konsultasi kepada Pusat JDIH Bawaslu
RI;
d. Melakukan evaluasi pengelolaan JDIH di lingkungan
Bawaslu Kota Manado;
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e. Menyusun laporan pelaksanaan kegiatan JDIH
kepada Penanggung Jawab dan Pembina.
4. Anggota
a. Inventarisasi dan penghimpun Dokumen Hukum dan
Informasi Hukum;
b. Pengelompokkan Dokumen Hukum dan Informasi
Hukum;
Digitalisasi Dokumen Hukum dan Informasi Hukum;
Verifikasi Dokumen Hukum dan Informasi Hukum,;
e. Pengunggahan Dokumen Hukum dan Informasi
Hukum ke dalam laman resmi JDIH Badan Pengawas
Pemilihan Umum Kota Manado;
f. Penyimpanan Dokumen Hukum dan Informasi Hukum
secara fisik dan non fisik;
g. Pemutakhiran Jaringan Dokumentasi dan Informasi
Hukum;
h. Pemeliharaan terhadap Jaringan Dokumentasi dan
Informasi Hukum;
i. Penyebarluasan Jaringan Dokumentasi dan Informasi
Hukum.
KETIGA . Dalam melaksanakan tugasnya, Tim Pengelola Jaringan
Dokumentasi dan Informasi Hukum (JDIH) Badan Pengawas
Pemilihan Umum Kota Manado sebagaimana dimaksud dalam
Diktum KESATU bertanggung jawab kepada Ketua Badan
Pengawas Pemilihan Umum Kota Manado;

o o

KEEMPAT . Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dengan
ketentuan apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan
dalam keputusan ini, maka akan diadakan perubahan
sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Manado
Pada Tanggal : 5 Januari 2026

KETUA BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM
KOTA MANADO,

BRILLIANT J. MAENGKO

Tembusan disampaikan kepada Yth:

1. Ketua Badan Pengawas Pemilihan Umum Provinsi Sulawesi Utara (sebagai laporan);
2. Kepala Sekretariat Bawaslu Provinsi Sulawesi Utara;

3. Pejabat yang Bersangkutan;

4. Arsip
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Lampiran : KEPUTUSAN KETUA BADAN PENGAWAS
PEMILU KOTA MANADO

Nomor

Tanggal : 5 Januari 2026

: 001/HK.01.01/K.SA-14/01/2026

SUSUNAN PEJABAT TIM PENGELOLA JARINGAN DOKUMENTASI DAN
INFORMASI HUKUM (JDIH) DI LINGKUNGAN BADAN PENGAWAS PEMILU
KOTA MANADO TAHUN ANGGARAN 2026

No Nama Jabatan Kedudukan dalam Tim

1 BRILLIANT J. MAENGKO, S.E., M.E. Ketua Bawaslu Kota Manado PEMBINA

2 HEARD C.C. RUNTUWENE, S.Pi., M.Sc. | Anggota Bawaslu Kota Manado PEMBINA

3 | ABDUL GAFUR SUBAER, S.H. Anggota Bawaslu Kota Manado PEMBINA

4 | MUHDI PASMA, S.E. Kepala — Sekretariat  Kota PENANGGUNG JAWAB
Manado
Kepala Sub Bagian

5 | RAMONA L. GAGHANA S.E.. M.E. Penanganan —  Pelanggaran, KETUA
Penyelesaian Sengketa, dan
Hukum

6 | AVIEL PAELONGAN DASE, S.H. Analis Hukum Ahli Pertama ANGGOTA PENGELOLA JDIH

7 | MUHAMAD JAMALUDIN GHOFUR, S.H. | Pena  Kelola  Pengawas | \\cco7A PENGELOLA JDIH
Pemilu Ahli Pertama
Pranata Hubungan Masyarakat

8 | MICHAEL JUNANDA LUDONG ) ANGGOTA PENGELOLA JDIH
Ahli Pertama
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