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NAMA SOP LAPORAN HARTA KEKAYAAN
PEJABAT NEGARA (LHKPN)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. UU No. 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum 1. Mengetahui Tugas dan Fungsi Unit Kerja
2. UU No. 43 Tahun 2009 tentang kearsipan 2. Mampu merencanakan kegiatan
3. PP No. 28 Tahun 2012 tentang pelaksanaan UU No. 43 |5 Mampu berkoordinasi dan komunikasi
tahun 2009 tentang Kearsipan e
4. PERPRES No. 689rahun 2%18 tentang Kedudukan, Tugas, % . Niawgu mepgelola Admnmstrgs: (.jan KK e
Fungsi, Wewenang, Organisasi, dan Tata Kerja Sekretariat 5. Menge_tahun tugas dan funsi sistem dan prosedur administrasi
Jenderal Badan Pengawas Pemilihan Umum, Sekretariat pemerintahan
Badan Pengawas Pemilihan Umum Provinsi, dan
Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan  Umum
Kabupaten/Kota
5. Perbawaslu No. 1 tahun 2021 tentang Organisasi dan Tata
Kerja Sekretariat Jenderal Badan Pengawas Pemilihan
Umum, Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan Umum
Provinsi, Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota, dan Sekretariat Paniia Pengawas
Pemilihan Umum Kecamatan
6.
KETERKAITAN PERALATAN
1. Perangkat computer
2. Tata Naskah Dinas
3. Pola Klasifikasi
4. Jadwal Retensi Arsip
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDAFTARAN

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka dapat berakibat :
1.

2.
3.
4,

Disimpan dalam bentuk dokumen tercetak dan elektronik
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