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DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA:

1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 Tentang Pemilihan Umum

2. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2020 Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-
Undang Nomor 2 Tahun 2020 Tentang Perubahan Ketiga atas Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2015
Tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2014 Tentang
Pemilihan Gubernur, Bupati, dan Walikota Menjadi Undang-Undang

3. Peraturan Bawaslu Nomor 7 Tahun 2018 Tentang Penanganan Temuan dan Laporan Pelanggaran Pemilu

4. Peraturan Bawaslu Nomor 3 Tahun 2020 Tentang Perubahan atas Peraturan Bawaslu Nomor 1 Tahun 2020
Tentang Tata Kerja dan Pola Hubungan Bawaslu, Bawaslu Provinsi, Bawaslu Kabupaten/Kota, Panwaslu
Kecamatan, Panwaslu Kelurahan/Desa, Panwaslu Luar Negeri, dan Pengawas Tempat Pemungutan Suara.

5. Peraturan Bawaslu Nomor 8 Tahun 2020 Tentang Penanganan Pelanggaran Pemilihan Gubernur dan Wakil
Gubernur, Bupati dan Wakil Bupati, Walikota dan Wakil Walikota

6. Peraturan Bawaslu Nomor 1 Tahun 2021 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Bawaslu,
Sekretariat Bawaslu Provinsi, Sekretariat Bawaslu Kabupaten/Kota, dan Sekretariat Panitia Pengawas
Pemilihan Umum Kecamatan

1. Mengetahui prosedur penanganan pelanggaran Pemilihan Umum dan

Pemilihan Gubernur, Bupati, dan Walikota

2. Mengetahui jenis dokumen penanganan pelanggaran Pemilihan Umum dan

Pemilihan Gubernur, Bupati, dan Walikota

3. Memahami pengoperasian perangkat komputer dan penggunaan alat

pemindai dokumen

4. Mengetahui tata cara pengunggahan dokumen penanganan pelanggaran
pada aplikasi SIPPAGAR dan penyimpanan dokumen pada lemari

penanganan pelanggaran

KETERKAITAN:

PERALATAN/PERLENGKAPAN:

1. SOP Pendokumentasian Informasi dikecualikan di lingkungan Bawaslu/Panwaslih Provinsi
2. SOP Pendokumentasian Informasi di lingkungan Bawaslu/Panwaslih Provinsi

1. Perangkat Komputer 4. Jaringan Internet
2. Printer 5. Ordner
3. Scanner 6. Lemari penyimpanan dokumen

PERINGATAN:

PENCATATAN DAN PENDATAAN:

Apabila SOP ini tidak dijalankan maka dokumen penanganan pelanggaran tidak akan tertata dengan baik, sulit
dicari ketika dibutuhkan dan cenderung hilang

Disimpan dalam bentuk hard file dan sofi file
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