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Dasar Hukum :

Nama SOP: Pelayanan Informasi Publik

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Kelerbukaan Informasi Publik;
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

3.

4. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-

Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Penyelenggara Pemilu;

Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;
Peraturan Bawaslu Nomor 1 Tahun 2017 tentang Pengelolaan dan Pelayanan
Informasi Publik di Badan Pengawas Pemilihan Umum, Badan Pengawas
Pemilihan Umum Provinsi, Panitia Pengawas Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota, dan Pengawas Pemilihan Umum Luar Negeri;

Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik;

Kualifikasi pelaksana:

1. Staf PPID

Keterkaitan :

Pencatatan/Perlengkapan :

I. AlatTuliskantor(ATK),

2. PC/Laptop

3. Printer/Scanner

4. Buku Register

5. Formulir Permohonan Informasi

Peringatan :

1. Apabila SOP ini tidak dijalankan maka dapat berakibat informasi tidak dapat

Pencatatan dan Pendataan :

diklasifikasikan

1. Di simpan dalam bentuk dokumen dan tercetak




Pelaksana Mutu Baku Ket
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' Pemohon |  Layanan/ yanar PPID Y Waktu Output
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Publik
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1. |Mengisi formulir permohonan informasi - permohonan 10 menit |, P h
; informasi
informas
. Buku register
\/
S . i !Jermohqnan Tercatat dalam
Mengisi register permohonan informasi dan informasi S
2. |disampaikan kepada bidang pelayanan ! publik, 5 menit “8
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informasi publik formulir . . .
informasi publik
permohonan
informasi
F li
Menyediakan informasi yang diperiukan dan OHTOARY . |Tersedianya
3 |= ; permohonan 30 menit )
dilaporkan kepada penanggung jawab : : nformasi
\ informasi
Melakukan uji konsekuensi informasi yang \l, Formulir Terbitnya
akan diberikan, jika informasi yang diminta permohonan zin/tolak Unit
4. |ditolak/diterima menyampaikan kepada front informasi 10 menit |PID akan
office untuk disampaikan kepada pemohon dan nformasi yang
diarsipkan | diminta
" R ] —_— Data informasi . )
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