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BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM

KABUPATEN JEMBER

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR

PENGELOLAAN INFORMASI DIKECUALIKAN

Nomor SOP 233/OT.03/JI-07/08/2026

Tanggal Pembuatan 1 Agustus 2026

Tanggal Efektif 3 Agustus 2026

Disahkan oleh Kepala Sekretariat Bawaslu Kabupaten Jember,

${ttd}

YUNAN AWALLUDIN NUR, S. Sos., M.Si.

Nama SOP SOP Pengelolaan Informasi Dikecualikan

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 Tentang Pemilihan Umum;
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik;
3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Undang-

Undang KIP;
4. Peraturan Presiden Nomor 68 Tahun 2018 tentang Kedudukan, Tugas, Fungsi,

Wewenang, Organisasi dan Tata Kerja Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan
Umum Provinsi dan Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan Umum Kabupaten/
Kota;

5. Peraturan Komisi  Informasi  Nomor 1 Tahun 2010 Tentang Standar  Layanan
Informasi Publik;

6. Peraturan Bawaslu Nomor 8 Tahun 2017 Tentang Tata Cara Penyusunan SOP
AP di Lingkungan Badan Pengawas Pemilihan Umum;

7. Peraturan Bawaslu Nomor 7 Tahun 2019 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat  Jenderal  Badan  Pengawas  Pemilihan  Umum,  Sekretariat  Badan

1. Memahami standar pelayanan publik;
2. Mampu mengelola administrasi dokumen.
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Pengawas Pemilihan Umum Provinsi, Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan
Umum Kabupaten/Kota  dan  Sekretariat  Panitia  Pengawas  Pemilihan  Umum
Kecamatan;

8. Peraturan Bawaslu Nomor 10 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan dan Pelayanan
Informasi  Publik  Badan  Pengawas  Pemilihan  Umum,  Badan  Pengawas
Pemilihan  Umum  Provinsi,  Badan  Pengawas  Pemilihan  Umum  Kabupaten/
Kota;

9. Surat  Edaran  Nomor  75/K.Bawaslu/HM.00/III/2020  Tentang  Pelayanan
Informasi pada Bawaslu Provinsi dan Bawaslu Kabupaten/Kota.

Keterkaitan Peralatan/ Perlengkapan

1. SOP Penanganan Keberatan Informasi
2. SOP Pengelolaan Informasi Publik
3. SOP Penanganan Sengketa Informasi
4. SOP Penyusunan Daftar Informasi Publik
5. SOP Pengelolaan Informasi yang dikecualikan
6. SOP Penyusunan dan Penyampaian Laporan Layanan Informasi Publik

1. Perangkat Komputer
2. Printer

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila kegiatan di dalam SOP tidak dilaksanakan maka pengelolaan Informasi
Publik tidak berjalan dengan baik

Disimpan dalam bentuk dokumen tercetak dan elektronik

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               3 / 4                               3 / 4

https://jdih.bawaslu.go.id Bawaslu Kabupaten Jember



Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               4 / 4
Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               4 / 4

https://jdih.bawaslu.go.id Bawaslu Kabupaten Jember

http://www.tcpdf.org

